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REGOLAMENTO TRASFERIMENTI PRESSO L’IIS ALBE E LICA STEINER 
(Delibera n. 23 del Consiglio di Istituto del 13/02/25)   

L’Istituto accoglie studentesse e studenti provenienti da altre scuole nel rispetto della normativa e delle 
scelte educative espresse dalle famiglie degli allievi, tenendo conto delle risorse di organico,  
dell’effettiva capienza dell’Istituto e delle norme di sicurezza degli edifici scolastici.  

L'assegnazione di studenti e studentesse alle classi è effettuata dalle commissioni formazione classi 
biennio e formazione classi triennio, in base ai criteri generali deliberati dal Consiglio di Istituto. 

Solo dopo formale accettazione della richiesta di trasferimento o passaggio, la famiglia dell’interessato 
dovrà richiedere il nulla osta alla scuola di provenienza e completare le  operazioni di iscrizione presso la 
segreteria didattica di questo Istituto.  

Nel caso in cui la richiesta di trasferimento o passaggio sia accolta in prossimità della chiusura del primo 
periodo didattico di ciascun anno scolastico, l’inserimento nella nuova classe avverrà dopo lo scrutinio 
intermedio. 
 

TIPOLOGIE DI TRASFERIMENTI E ADEMPIMENTI  

Il presente regolamento si articola nei seguenti paragrafi:  

1. limite numerico nell’accettazione delle domande   
2. trasferimento in entrata presso la nostra istituzione scolastica da uno stesso indirizzo e/o 

articolazione,  opzione di studi, per la medesima classe frequentata 
3. trasferimenti in entrata di allievi provenienti da scuole di diverso tipo e da altro indirizzo di  

studi, per le classi prime   
4. trasferimenti in entrata di allievi provenienti da scuole di diverso tipo e da altro indirizzo di  

studi, per le classi seconde 
5. trasferimenti in entrata di allievi provenienti da scuole di diverso tipo e da altro indirizzo di  

studi, classi successive alla seconda. Esami integrativi 
6. studenti in entrata con cittadinanza straniera  
7. studenti già iscritti a questo istituto   
8. esami di idoneità  
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1. Limite numerico nell’accettazione delle domande 
 
Nel rispetto della proporzione tra le classi, della disponibilità di posti, della capacità degli ambienti  e 
delle norme riguardanti il diritto all’inclusione, non vengono accolte iscrizioni da altra scuola o  
autorizzati passaggi interni da un indirizzo all’altro in presenza di una sola condizione tra quelle  elencate 
di seguito:  
   

● il numero degli alunni della classe accogliente è pari o superiore a 27 (D.P.R 81 del 2009) 
● in caso di presenza di studenti BES il numero degli alunni della classe accogliente sarà 

determinato nel rispetto della normativa vigente 
 
 

2. Trasferimento in entrata presso la nostra istituzione scolastica da uno stesso indirizzo 
e/o articolazione, opzione di studi (LICEO artistico) 

 
Tale tipo di trasferimento, essendo il nostro Istituto tecnico unico in Italia, si riferisce esclusivamente al 
Liceo artistico, indirizzo audiovisivo multimediale, ed è di solito legato alla necessità dello studente di 
spostarsi durante l’anno scolastico in altra sede per sopravvenute esigenze.   

 
Il Consiglio di classe ricevente, al fine di favorire il successo formativo dell’alunno trasferito:  

● effettua un colloquio volto a elaborare un bilancio delle competenze acquisite dall’alunno, 
per accertare eventuali carenze formative e disciplinari e stabilire le misure  idonee per 
compensarle con recuperi nella prima fase di inserimento;  

● acquisisce dall’ufficio didattica il numero di assenze registrate nella scuola di provenienza  
ai fini di verificare la validità dell’anno scolastico dell’allievo accolto.  

 
 
 

3. Trasferimenti in entrata di allievi provenienti da scuole di diverso tipo e da altro 
indirizzo di studi,  per le classi prime.  

Al fine di favorire il riorientamento e il successo formativo, gli studenti iscritti al primo anno di un  
percorso di scuola secondaria di secondo grado di altro indirizzo che richiedano l'iscrizione alla classe 
prima (Liceo/Ist. Tecnico) entro e non oltre il 31 gennaio di ciascun anno scolastico non dovranno 
svolgere esami integrativi, ma un colloquio diretto a individuare eventuali carenze formative e 
disciplinari e a progettare specifici interventi didattici integrativi da realizzarsi nel corso dell’anno 
scolastico.   

La richiesta motivata deve essere presentata alla Dirigente scolastica di questo Istituto. L’accettazione 
della domanda avviene solo se sono soddisfatti i requisiti all’art. n. 1 di tale regolamento e previo 
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colloquio preliminare con la famiglia e lo studente da parte della DS o da un suo delegato per: 

○ analizzare la motivazione;   
○ informare sulle modalità del passaggio;   
○ consigliare/sconsigliare il/la richiedente e la sua famiglia. 

 

Solo dopo formale accettazione la famiglia dell’interessato dovrà, pertanto, richiedere il nulla osta alla 
scuola di provenienza e completare le  operazioni di iscrizione presso la segreteria didattica di questo 
Istituto.   I successivi passaggi di documenti vengono curati tra le segreterie delle due scuole.   
 
 

4. Trasferimenti in entrata di allievi provenienti da scuole di diverso tipo e da altro 
indirizzo di studi,  per le classi seconde.  

 
Richiesta a conclusione del primo anno   
Lo studente che, a conclusione del primo anno della scuola secondaria superiore, sia stato promosso e 
che richiede il passaggio ad altro indirizzo di studi è iscritto alla classe successiva senza sostenere esami 
integrativi (DM n. 5 del 8/2/21). 

La richiesta motivata deve essere presentata al Dirigente scolastico di questo Istituto. L’accettazione della 
domanda avviene solo se sono soddisfatti i requisiti all’art. n. 1 di tale regolamento e previo colloquio 
preliminare con la famiglia e lo studente da parte della DS o da un suo delegato per: 

○ analizzare la motivazione;   
○ informare sulle modalità del passaggio;   
○ consigliare/sconsigliare il/la richiedente e la sua famiglia. 

 
 
Il Consiglio di classe ricevente procederà ad accertare la preparazione sulle eventuali materie non presenti 
nel piano di studi dell’anno precedente e a disporre specifici interventi da realizzarsi entro la fine del 
primo periodo.  
 

Solo dopo formale accettazione la famiglia dell’interessato dovrà, pertanto, richiedere il nulla osta alla 
scuola di provenienza e completare le  operazioni di iscrizione presso la segreteria didattica di questo 
Istituto.   I successivi passaggi di documenti vengono curati tra le segreterie delle due scuole.   
 
 
Richiesta durante la frequenza della seconda classe e comunque entro il 31 gennaio  
Per gli alunni di altro indirizzo che, durante la frequenza della seconda classe e comunque con  
richiesta pervenuta entro e non oltre il 31 gennaio, chiedono di essere iscritti alla seconda classe di un 
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nostro indirizzo di studi, dovranno produrre richiesta motivata alla Dirigente di questo Istituto. 
L’accettazione della domanda avviene solo se sono soddisfatti i requisiti all’art. n. 1 di tale regolamento e 
previo colloquio preliminare con la famiglia e lo studente da parte della DS o da un suo delegato per: 

○ analizzare la motivazione;   
○ informare sulle modalità del passaggio;   
○ consigliare/sconsigliare il/la richiedente e la sua famiglia. 

 
 
Il Consiglio di classe ricevente procederà ad accertare la preparazione sulle eventuali materie non presenti 
nel piano di studi dell’anno precedente e di quello in corso e a disporre specifici interventi da realizzarsi 
entro la fine dell’anno scolastico.  

Solo dopo formale accettazione la famiglia dell’interessato dovrà, pertanto, richiedere il nulla osta alla 
scuola di provenienza e completare le  operazioni di iscrizione presso la segreteria didattica di questo 
Istituto.   I successivi passaggi di documenti vengono curati tra le segreterie delle due scuole.   
 
 

5. Trasferimenti in entrata di allievi provenienti da scuole di diverso tipo e da altro 
indirizzo di studi, classi successive alla seconda.  

Esami integrativi e d’idoneità 
Si precisa che le richieste di trasferimento da altre scuole, per alunni frequentanti classi successive alla 
seconda presentate durante l’anno scolastico non possono essere accettate poiché subordinate allo 
svolgimento di esami integrativi (in caso di cambio di indirizzo di studio) o di esami di idoneità (in caso 
di mancanza del titolo di studio immediatamente inferiore) che si tengono prima dell’inizio delle lezioni. 

Domande presentate dopo il termine dell’anno scolastico  
Possono sostenere gli esami integrativi:  

● gli alunni ammessi alla classe successiva  
● quelli non ammessi, al fine di ottenere il passaggio in una classe di altro indirizzo,  

corrispondente a quella frequentata con esito negativo  
● i candidati esterni in possesso del diploma di esame di Stato di altri indirizzi.  

 
Gli alunni iscritti a Istituti di istruzione secondaria superiore, promossi in sede di scrutinio finale a una 
classe superiore alla seconda, per cambiare indirizzo di studi, dovranno sostenere esami integrativi su 
materie e/o parti di materie non comprese nella programmazione svolta nel corso di studi di provenienza. 

Nel caso di candidati con BES, alla domanda va allegata  anche copia delle certificazioni rilasciate ai 
sensi della L. 104 del 92 e della L. 170 del 2010 e  quella del Piano educativo individualizzato (PEI) o del 
Piano didattico personalizzato (PDP). La Commissione esami integrativi e d’idoneità provvederà a 
informare la Figure strumentale Bes e inclusione per eventuali specifici interventi. 
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La sessione degli esami integrativi si svolge prima dell’inizio delle lezioni dell’anno scolastico  
successivo, con calendario stabilito dalla Dirigente scolastica e pubblicato sul sito web dell’Istituto. 

Può sostenere gli esami integrativi: 

● lo studente promosso che chiede di essere inserito nella classe successiva a quella già 
frequentata (terza, quarta o quinta) 

● lo studente non promosso che chiede di essere inserito nella classe corrispondente a quella 
già frequentata 

● lo studente con sospensione del giudizio che chiede l’ammissione alla classe successiva a 
quella già frequentata previo superamento del debito stesso presso la scuola di origine 
(ammissione alla classe successiva). Nel caso in cui lo studente non superasse l’esame di 
sospensione del giudizio nella scuola di provenienza, potrà essere inserito nella classe 
antecedente a quella per la quale aveva ottenuto l’idoneità, previa disponibilità di posti e 
superamento dell’esame integrativo.   

 
La commissione esami integrativi e d’idoneità vaglia le domande, prende in esame i programmi presentati 
dal candidato e stabilisce su quali discipline o parti di discipline non coincidenti con quelle del percorso 
di provenienza dovranno essere svolti gli esami integrativi. È costituita da docenti dei vari indirizzi di 
studi, individuati dal Collegio dei Docenti e nominati dalla Ds. Il numero non può essere inferiore a tre 
compreso il presidente (Dirigente scolastico o suo delegato).   

Gli esami avverranno attraverso verifiche scritte, orali e/o prove pratiche, così come previsto dal 
curricolo, sui contenuti minimi previsti dai programmi della nostra scuola. Non è possibile l’ammissione 
alla classe successiva senza aver ottenuto la sufficienza in tutte le prove al termine dello scrutinio.  
 

In caso di superamento degli esami integrativi da un numero superiore di studenti rispetto ai posti 
disponibili (nel rispetto del limite numerico nell’accettazione delle domande come specificato nell’art. 1 
del presente Regolamento), avranno priorità gli studenti già iscritti presso il nostro Istituto e in seguito si 
procederà a stilare una graduatoria in base alla media dei voti ottenuti negli esami integrativi stessi.  
 

 
6. Iscrizione in entrata di studenti con cittadinanza straniera  

 
I minori stranieri soggetti all'obbligo scolastico (D.P.R. 394/1999):  

● vengono iscritti alla classe corrispondente all'età anagrafica, salvo che il collegio dei  
docenti deliberi l'iscrizione a una classe diversa, tenendo conto:  

○ dell'ordinamento degli studi del Paese di provenienza dell'alunno, che può  
determinare l'iscrizione a una classe, immediatamente inferiore o superiore rispetto a  
quella corrispondente all'età anagrafica;  
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○ dell'accertamento di competenze, abilità e livelli di preparazione dell'alunno; 
○ del corso di studi eventualmente seguito dall'alunno nel Paese di provenienza; 
○ del titolo di studio eventualmente posseduto dall'alunno.  

 
I minori stranieri non soggetti all'obbligo scolastico (d. lgs. 297/1994): 

● se lo studente è cittadino comunitario, dimostrando di aver frequentato un percorso 
scolastico per almeno 10 anni, può chiedere l'iscrizione richiedendo l’equipollenza del  
diploma di licenza conclusiva del primo ciclo di istruzione. Il Consiglio di classe  
accogliente può programmare, se necessario, un esame integrativo 

● se non è cittadino comunitario, il Consiglio di Classe valuta l’accoglimento della  richiesta, 
tenendo presente l’età, e programmando, se necessario, un esame integrativo.  Una volta 
inserito a scuola, lo studente sostiene l’esame di Stato anche se non ha il  diploma di terza 
media poiché il sistema di istruzione del suo paese di provenienza non lo prevede.  
 

 
7. Studenti già iscritti a questo istituto 

 
Il limite numerico di accettazione delle domande, di cui all’art. 1 del presente Regolamento, si applica 
anche nel caso di un cambiamento di indirizzo o curvatura all’interno del nostro Istituto. 
 
 

8. Esami di idoneità (D.M. n. 5 del 08.02.2021)  
 
Per l’accesso agli esami è necessario che lo studente abbia un’età non inferiore a quella di chi abbia  
seguito regolarmente gli studi e deve essere in possesso della licenza della scuola secondaria di primo 
grado o di analogo titolo o livello conseguito all’estero.  
L’esame di idoneità può essere sostenuto, secondo le disposizioni della vigente normativa  scolastica:  
a) dagli allievi interni di un istituto che volessero recuperare l’anno o gli anni persi a seguito di non 
promozione. 
Ad es.: uno studente ha frequentato la classe seconda e non è stato ammesso alla classe terza. L’anno successivo (non nello stesso anno in 
cui è risultato non ammesso), mentre sta ripetendo la classe seconda, può fare domanda di idoneità per la  classe quarta (entro aprile).  
b) da candidati esterni (cosiddetti privatisti) al fine di accedere a una classe di istituto secondario di 
secondo grado successiva alla prima, ovvero gli studenti che hanno cessato la frequenza prima del 15 
marzo, tenendo tuttavia presente che gli esami  di idoneità non comportano una riduzione della durata del 
corso di studi, ma costituiscono solo una modalità di recupero di tutti gli anni scolastici persi.  
Ad es.: lo studente promosso alla terza classe può fare richiesta per sostenere l’esame di idoneità per la quarta classe se e solo se è 
trascorso il regolare numero di anni previsto tra la frequentazione della classe di partenza e quella di arrivo.   

c) dagli allievi in istruzione parentale, limitatamente alle classi e agli anni di obbligo di istruzione (in 
genere prima e seconda della secondaria superiore), per i quali è obbligatorio ai fini dell’ammissione alla 
classe successiva. Essi sono equiparati ai candidati esterni.  
d) dagli studenti che si ritirano entro il 15 marzo scolastico in corso. Essi possono sostenere  esami di 
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idoneità presso il proprio o altri istituti per accedere alla classe successiva a quella frequentata. Si ricorda 
però che il ritiro dalla frequenza scolastica presso l’istituto comporta la perdita per l’anno scolastico della 
qualifica di studente della scuola pubblica. Essi sosterranno dunque l’esame di idoneità in qualità di 
candidati esterni. Gli allievi ancora in  obbligo scolastico non possono ritirarsi dalla frequenza scolastica. 
e) Gli alunni, interni o esterni, che non hanno conseguito la promozione alla classe successiva possono 
sostenere in scuole di diverso ordine, tipo o indirizzo, esami di idoneità soltanto per classe corrispondente 
a quella frequentata con esito negativo (in questo caso sosterranno i  c.d. esami integrativi).   
Ad es.: se un alunno non ha conseguito la promozione al terzo anno del Liceo artistico, non può, nello stesso anno  scolastico, sostenere 
esami di idoneità alla quarta classe del Liceo artistico o alla quarta classe di un altro indirizzo.   
 
Le domande vanno indirizzate al Dirigente Scolastico all’indirizzo email mitf19000b@istruzione.it entro  
- il 20 marzo per lo studente che si ritira entro il 15 marzo, lett. d);  
- il 30 aprile per lo studente, lett. a) e istruzione parentale, lett. c);  
- il 15 giugno per i rimanenti studenti, lett. b) e lett. e).  
 
Le domande sono accolte fatto salvo il limite numerico di accettazione delle domande di cui all’art. 1 del 
presente Regolamento. Il calendario degli esami viene pubblicato sul sito istituzionale della  scuola.  
I candidati esterni, in possesso dei requisiti di ammissione agli esami di idoneità, devono presentare 
all’istituzione scolastica le esperienze di PCTO svolte o le attività assimilabili quali stage, tirocini 
formativi, esperienze di lavoro in apprendistato. La documentazione delle attività svolte deve risultare 
dalle dichiarazioni delle strutture ospitanti o dei datori di lavoro che indicheranno la tipologia delle 
attività, la durata delle esperienze, le mansioni svolte e le competenze sviluppate.  In assenza di un 
numero congruo di ore PCTO, la commissione si riserva di valutare l’ammissione dello/a studente/ssa. 
Nel caso di candidati con BES, alla domanda va allegata  anche copia delle certificazioni rilasciate ai 
sensi della L. 104 del 92 e della L. 170 del 2010 e  quella del Piano educativo individualizzato (PEI) o del 
Piano didattico personalizzato (PDP).  

I candidati esterni, provvisti di promozione o idoneità a classi di altro corso o indirizzo di studi,  sono 
tenuti a sostenere l’esame d’idoneità su tutte le discipline del piano di studi relativo agli anni  per i quali 
non sono in possesso di promozione o idoneità, nonché sulle discipline o parti di discipline non 
coincidenti con quelle del corso seguito, con riferimento agli anni già frequentati con esito positivo.  

Gli esami di idoneità nella scuola secondaria di secondo grado si svolgono presso l’istituzione  scolastica 
scelta dal candidato per la successiva frequenza, in un'unica sessione speciale, che deve aver termine 
prima dell'inizio delle lezioni.   

La commissione, nominata e presieduta dal Dirigente scolastico o da un suo delegato, è formata dai  
docenti di tutte le discipline sulle quali il candidato deve sostenere gli esami, (compreso l’insegnante ITP, 
laddove presente), e dai docenti delle discipline cui il candidato deve integrare parti di programma non 
coincidente con quelle del percorso di provenienza. L’integrazione è necessaria qualora lo studente 
provenga da altro indirizzo di studi, con richiesta contemporaneamente di esami di idoneità e integrativi. 
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All'inizio della sessione ciascuna commissione provvede alla disamina delle programmazioni  presentate 
dai candidati. Eventuali indicazioni dei candidati in vista degli esami devono essere preventivamente 
concordate con l’Istituto e devono comunque ricevere un parere positivo dalla commissione in fase di 
revisione di adeguatezza dei programmi.  

I programmi d’esame fanno riferimento alle conoscenze, alle abilità e alle competenze previste dal  
profilo formativo in uscita delineato nelle indicazioni nazionali per i Licei e gli Istituti Tecnici e dalla 
Legge n. 92 del 2019 (Ed. civica). Gli argomenti indicati nei programmi proposti dalla commissione e 
condivisi con lo studente, possono essere studiati anche su altri testi rispetto a quelli indicati nei 
programmi stessi.   

Il candidato che sostiene esami di idoneità relativi a più anni svolge prove idonee ad accertare la  sua 
preparazione in relazione alla programmazione relativa a ciascun anno di corso; la valutazione  delle 
prove deve essere distinta per ciascun anno.   

Per i candidati con BES certificati, la commissione d’esame, con il supporto della FS inclusione,  
individua le modalità di svolgimento delle prove d’esame e, ove necessario, gli strumenti compensativi 
ritenuti funzionali.   

La valutazione finale viene effettuata nel corso di uno scrutinio al quale partecipano tutti i membri  della 
commissione. Gli esami di idoneità si intendono superati solo se il candidato ha conseguito almeno la 
sufficienza in tutte le materie: in tal caso può accedere alla classe per la quale è stata inoltrata la richiesta. 
In caso di esito negativo, la commissione può giudicare il candidato idoneo a una classe inferiore a quella 
richiesta.   
Per gli esami di idoneità alle classi del triennio, al termine delle operazioni di valutazione la commissione 
procede con il calcolo del credito scolastico (per il 3° e il  4° anno).   

I candidati interni ed esterni devono affrontare prove relative a tutte le discipline incluse nel piano  di 
studi delle classi precedenti a quella a cui desiderano accedere. 
 
In caso di superamento degli esami di idoneità per un numero maggiore di studenti rispetto ai posti 
disponibili si darà priorità agli studenti già iscritti in precedenza presso il nostro Istituto e in seguito si 
procederà a stilare una graduatoria in base alla media dei voti ottenuti negli esami stessi.   
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